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認定申請書アップロードとクレジット払いについて 

 

１．会員情報の確認 

   会員ページより、現在登録の会員情報を確認してください。（この情報が、申請書に自動転記されます。） 

     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2．申請書類のダウンロード 

   「資格/認定情報」より、申請書類をダウンロードしてください。 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

「登録情報確認・ 

変更」をクリック 
ス
ク
ロ
ー
ル
し
、 

内
容
を
確
認 

「資格/認定情報確認」

をクリック 
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3．プリントアウト 

  会員情報の確認を終えたら、認定申請書をプリントアウトし、記載内容の確認をしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

4．申請書類作成 

  手引きに沿って、申請書類を記入してください。 

 

5. 初回受験者受験料のクレジット払いについて 

本年度から初回受験者は、申請書類をアップロードする前までに同ページに表示の「お支払いこちら」より 

受験料（3万円）をクレジット払いにてお支払いください。 

 
 

※再受験の方は従来通り指定の口座に振込み、再受験申請書に振込控えを添付してください。 

 

6．アップロード前に確認してください。 

 ①様式 1～2は PDF形式になっていますか？ 

 ②複数枚の様式（様式 2-1、様式 2-2、様式 2-3、様式 2-4、様式 2台紙等）は 

それぞれ一つの PDFにまとめていますか？ 

  （複数枚の場合は、必要数を縦につなげてスキャンし、一つの PDFにまとめてください。） 

 

「受験申請書（様式 1-1）」等 

をプリントアウト 
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7．アップロードページを開きます。 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

クリック 

  

「資格/認定情報確認」

をクリック 

  

クリック 
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8．アップロード画面より申請書類をアップロードしてください。 

各様式アップロードボックス「ファイルを選択」をクリックし、保管している該当申請様式ファイルを選択し 

アップロードしてください。 

 

 

9．アップロードする申請書類に間違いがないか確認してください。 

注意１：アップロードした書類名が、ボックス下に表示されるので、アップロードした様式ファイルの様式に 

間違いがないか確認してください。 

 

・全様式・書類ファイルの選択が完了すると、画面上下に「アップロード可能です」と表示されます。 

 

 

各ボックスに該当書類

を 

アップロードしたら 

「確認する」をクリック 

各ボックス上の様式名を 

確認、「ファイルを選択」を 

クリック 

同じファイル名であることを確認 

全ての申請書類のアップ 

ロードを確認したらクリック 



 5  

注意２：必須様式ファイルのアップロードが完了しないと、エラーメッセージ「アップロードに必要なファイルが 

全て指定されていません。」が、画面上下に表示されます。 

 

 

注意３：同じ様式を重複してアップロードすると、ポップアップウィンドウメッセージ「ファイル名「～～～.pdf」は

重複しています。」が、画面上に表示されます。 
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10．アップロードを完了してください。  

 

注意！：一度アップロードしたら、再度アップロードのやり直しはできません。 

 

11．アップロード完了となりました。 

 

 

上記表示されましたら、電子申請は完了いたしました。 

なお、電子申請についてご不明な点がございましたら、下記事務局までお問い合わせください。 

 

 

 

 

クリックして 

アップロード 




